第九部分：運動和康樂活動管理
工作紙五
1.  「時間因素」例子
畢業盃籃球及羽毛球比賽的工作安排
	XXXXXX中學
2012-2013年度畢業盃籃球及羽毛球比賽
籌備工作日程表

 籃球比賽日期
：
30/11/2012, 7/12/2012, 14/12/2012 (星期五)
羽毛球比賽日期
：
10/12/2012 (星期一)
工作項目
預計完成日期
負責人
1

成立工作小組
3/10/2012
aaa

2

印製章程及宣傳海報
17/10/2012
bbb

3
邀請嘉賓

17/10/2012
xxx老師
4
宣傳

2211/2012
ddd  eee
5
報名

8/11/2012

xxx老師
6
抽簽
9/11/2012

xxx老師
7
編排賽程

13/11/2012

ccc
8
邀請裁判及工作人員

13/11/2012

xxx老師
9
編印賽程及派發賽程
15/11/2012

bbb
10
編排比賽日詳細分工表

15/11/2012

aaa

11
訓練裁判及工作人員

20/11/2012
xxx老師
12
安排比賽日的攝影和拍攝工作

23/11/2012
xxx老師
13
預備獎盃、獎牌
26/11/2012
xxx老師
14
預備嘉賓紀念品及

裁判與工作人員感謝狀

26/11/2012
xxx老師
15
安排各類比賽用品
26/11/2012

xxx老師
16
公布最後賽果
18/12/2012

aaa

17
籌辦檢討會及存檔
19/12/2012

xxx老師
18
頒獎
20/12/2012
bbb




2.  問題
	請為校內的社際籃球比賽擬定一份「籌備工作日程表」。


